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1. AMAC
Bu talimatin amaci, Panagro’da calisan personelin ve Urln ile temas edecek olan malzemelerin,

alet ve ekipmanlarin hijyen kurallarina uygunlugunu temin etmektir.

2. KAPSAM
Bu talimat, calisan tim personel ile Gretim, depolama ve sevkiyat proseslerinin gerektirdigi alan
ve ekipmanlarin, gereken hijyen kurallarini, i¢ ve dis alanlarinda yapilmasi gereken zararlilar ile

micadele islemlerini kapsar.

3. SORUMLULUK VE YETKI
3.1 Genel Miidiir: Calisan tim personelin hijyeni, proses ekipmanlarinin sanitasyonu konularinda

egitilmesini ve personelin talimatlara uymalarini saglar.

3.2 Toplam Kalite: Bu talimatin uygulanmasindan, hijyen ve sanitasyon ile ilgili calismalardan

Toplam Kalite Departmani ve Uretim sorumludur.

3.3 Cahisanlar: Tim calisanlar, hijyen ve sanitasyon talimatlarina ve kurallarina uyarlar. Kisisel
temizliklerine 6zen gosterirler, calistiklari alan, kullandiklari makina, alet ve ekipmanlarin

temizliginden ve hijyeninden sorumludurlar. Olasi uygunsuzluklar bir (st amirine bildirirler.

4. ILGILI DOKUMANLAR

4.1 Hijyen ve Sanitasyon Planlari

4.2 Gida Guvenlik Prosedtirti ( PNGR.PR.003)

4.3 Kayitlarin Kontrold Prosediirti ( PNGR.PR.002)
4.4 Kisisel Hijyen Kontrol Formu ( PNGR.FR.093)
4.5 Kalite Temizlik Dogrulama Plani

4.6 Kalite Temizlik Dogrulama Formu
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5.

UYGULAMA

5.1 PERSONEL VE URETIM ALANLARI

2
L <4

Yapilan arastirmalara gore gidalarda olusan bulasmalar, en fazla personel ellerinden ve

kullanilan techizat ve makinalardan kaynaklanmaktadir. Bu nedenle bulasmalari énlemek

amaciyla;

> Her ise baslamadan 6nce ve iki is arasinda,

> Sigara igtikten sonra,

> Tuvaletten giktiktan sonra,

> Hapsirdiktan sonra eller mutlaka dezenfektan igeren sabunla ve su ile en az 30 saniye
yikanir. Sabunun her noktaya nifuz etmesi icin, parmak aralarini ve tirnak iglerini iyice
ovarak, temizlenmesi saglanir.

Gida ile direkt temasi olan calisanlar; ellerini yikayip dezenfekte eder; agiz, burun, sac ve

giysilerine mimkun oldugunca elleri ile dokunmaz.

Tirnaklar belli araliklarla ve kisa kesilmelidir.

Yaralar su gegirmeyen mavi renkli bantlarla kapatiimahdir.

Calisirken is elbiseleri giyilmeli, is elbiseleri temiz ve Gtula olmahidir.

Ishal ve bulasici hastaliklara yakalanmis personel (retimden uzaklastiriimal,

calistirilmamalidir.

Uretimde sakiz cigneme, kuruyemis ve yemek yeme, sigara icmek kesinlikle yasaktir.

Uretim alanina ilag sokmak yasaktir. Revir tarafindan ila¢ kullanmasi zorunlu personellerin

listesi kalite birimi ile paylasiir. Kalp rahatsizligi olan personeller ilaglarini mesai

baslangicinda (retim alanlarinda bulunan ofislerde muhafaza edilir. Belirli araliklarla ilag

kullanmasi zorunlu personel ilaglarini hijyen alanindaki dolaba kilitler, ilag saati geldiginde

hijyen gegis alanina gelerek ilacini iger ve isine déner.

Uretimdeki calisma sirasinda taki, kol saat, kiipe, yizik (evlilik yizigiu disinda), kolye,

kiinye, piercing, takma ve tasarim tirnak vb. takilmamalidir.

Basortisinde igne kullanilmamali, isletmeye 6zel értiler kullaniimahdir.

Isletmeye girerken makyaj yapmak ve parfiim, tras losyonu kullanmak yasaktir.

Isletmeye kisisel esya (cep telefonu, sigara, cakmak, ciizdan) sokmak yasaktir.
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Isletme iginde kullanilan kalemler kirildiginda dagdiimaz nitelikte olan polipropilen
malzemeden yapilmig, tek parca olmalidir. Yay vb. klcguk parcalar icermemelidir. Kalemler
kapak ve kalemin arka pargasi gikarilarak kullanilmahdir.( Ek-1)

Uretim alanlarina atag, tel zimba vb. kirtasiye malzemelerinin girisi ve kullanimi yasaktir.
Isletme iginde saclar her zaman bone ile kapatiimalidir.

Her personel, kisisel temizligine 6nem vermek zorundadir. Saglar temiz ve kisa kesilmis
olmali, her giin sakal ve biyik tirasi olmalidir.

Gidaya personelden bulasma olmamasi igin personelin temizlik ve saglik durumlarn belli
araliklarla kontrol edilmeli ve portér muayeneleri editimi verilmelidir.

Uretimde calisan personel iriin ile temasi s6z konusu oldugu durumlarda her seferinde
hijyen kimyasali (el dezenfektani), eldiven ve maske kullanilir.

Ayda bir kez et ve sit is birimi hijyen gecislerinde kisisel hijyen kontrolleri yapilip
PNGR.FR.093 e kayit alinir.

Calisma ortaminda kosmak ve el sakasl yapmak yasaktir.

Hastalik derecesinde olmamakla birlikte o6ksliren, hapsiran personelin maske takmasi
zorunludur.

Disardan gelen ziyaretgiler ve Uretim personeli haricindeki diger personel Uretime girerken
galos, bone ve 6nlik giymeleri zorunludur.

Ziyaretgiler igin “Ziyaretci Hijyen ve Glvenlik Kurallar” gegerlidir ve bu kurallara uyarlar.
Makinalarda yapilacak bakim ve onarim galismalari igin;

Uretim ile bakim / onarim bdlgesi birbirinden yalitiimalidir.

Bakim ariza bildirim, kayit ve tesis bakim sonrasi kontrol formu doldurulmalidir.

Boya, elektrot kaynadi, oksijen kaynadi, spiral kesme, edeleme, v.s. calismalar igin mutlaka
Toplam Kalite MudUrligu’nin izni alinmali sonra galismaya baslanmalidir.

Kesinlikle tGretim varken ayni anda bakim ve onarim yapilmamalidir.

Bakim ve onarim islemi bittikten sonra teknik malzeme Uretim hattindan uzaklastirilir ve

bakim yapilan bolgelerde acilen hijyen temizligi yapilir.
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5.2. DEPOLAR

Tum depolarin (hammadde & yardimci malzeme depolarinin) temizlik ve dizeninden depo
sorumlusu ve Lojistik sorumludur. Uretimlerin Koltuk depolari Giretimin sorumlulugundadir.
Depolarda bulunan hammadde, yardimci malzeme ve ambalaj malzemeleri paletler tzerinde
ve yer ile temasi kesilmis olacaktir.

Tim hammadde ve yardimci malzemelerin depodaki dizilimleri duvardan 30-40 cm
mesafede olacak sekilde istiflenir.

Depo yerlesim planina uygun olarak yerlestirilmelidir.

Depoda olmamasi gereken malzemeler, iyi bir sekilde yalitiimis ve tanimli olmahdir.

Depoda tanimlanmamis hicbir hammadde ve yardimci malzeme vb. olmamalidir.

Depo giris ve cikis kapilar is haricinde kesinlikle kapali olmalidir.

5.3 SOSYAL UNITELER

Tuvaletler, soyunma odalari, camasir yemekhane ve dinlenme alanlarn gibi ortak kullanim

alanlari her gin temizlenir; tuvaletlerde hijyen malzemeleri eksiksiz olmahdir.

Personel soyunma dolaplarinda gida maddesi,ilag, kalem vb. bulundurmak yasaktir.
Tuvaletler ve soyunma odalari gibi kapali alanlarda sigara icilmesi yasaktir.

Fabrika icinde “sigara icilebilen alan”larin haricinde sigara icilmesi kesinlikle yasaktir.
Yemekhanede elle servis yapilmamali, servis elemanlari ellerini yikamali ve dezenfektan
kullanilmahdir. Ayrica servis elemanlari mutlaka eldiven, maske ve bone kullanmalidir.
Bulasik yikayan personel su gecirmeyen 6zellikte énlik ve gizme kullanmalidir.

Asclilar ve bulasikgilar saglarini mutlaka bone ile kapatmalidir.

Yemekhanede glinlik ¢ikan yemeklerden numune alinip 3 gin bekletilmeli.

Yemekhanede bulunan buzdolabi, tezgah, mutfak vb. gibi yerlerin temizligi hijyen sanitasyon

planlarinda belirlenen sikliklarda yapilmaldir.
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Ek -1 Isletme iginde kullanilacak kalem érnegi

5.4 URETIM ALANLARINDA KULLANILACAK TEMizLiK EKIPMANLARI

> Uretim alanlarinda kullanilan temizlik ekipmanlar (fircalar);

Mavi renk firgalar - zemin temizliginde

Sari renk firgalar - duvar temizliginde

Beyaz renk - makine ekipman temizliginde

Siyah renk - rogar temizliginde kullanilmahdir.

> HC Yiiksek Risk veya Yiiksek Dikkat alanlarinda;
Kirmizi renk firgalar - zemin temizliginde

Yesil renk firgalar makine ekipman temizliginde,

Siyah renk firgalar - rogar temizliginde kullanilmaldir.

EK-2 de oldugu gibi tanimlandidi askiliklara asilmasi gerekmektedir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
TOPLAM KALITE UZMAN VEKIiLi ET TOPLAM KALITE SEFi
—KONTROLESUZ—KOPYADHR
.




HIJYEN VE SANITASYON
TALIMATI

DOKUMAN NO PNGR.TL.002
REVIZYON NO 1
REVIZYON TARIHI 11.1.2019
SAYFA NO Sayfa 6/ 6
YAYIN TARIHI 14.4.2017

% Kalite Temizlik Dodgrulama

Planinda belirlenen

siklikta ve

belirlenen

noktalardan

asit, alkali ve QAC dezenfektan numuneleri alinir konsantrasyon dodrulamalar yapilir ve

Kalite temizlik dogrulama formuna kayit alinir.

EK 2: Uretim alanlarinda kullanilan temizlik ekipmanlarinin (fircalar) tanimlanmasi
: : ; KIMYASALLAR ILE U

GALISIRKEN
TALIMATLARA UY

HAZIRLAYAN

TOPLAM KALITE UZMAN VEKiLi

—  KONTROESUZKOPYADHR ———

ONAYLAYAN

ET TOPLAM KALITE SEFi




