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                               MÜTEAHHİT ÇALIŞMA İZNİ 
 
        BU FORM SATINALMA BÖLÜMÜ TARAFINDAN YAPILAN DEĞERLENDİRME SONUCU, İŞİ YAPACAK 
OLAN MÜTEAHHİTE FABRİKA ALANINA GİRMEDEN ÖNCE SATIN ALMA BÖLÜMÜ TARAFINDAN 
İMZALATILACAKTIR.  
 
ÇUMRA ŞEKER MÜHENDİSLİK SORUMLUSU:   ________________________  TEL:__________________ 
 
ÇUMRA ŞEKER SATINALMA SORUMLUSU:       ________________________  TEL:__________________ 
 
MÜTEAHHİT FİRMA      : ____________________________________________________________        __  
 
YAPILACAK İŞ                : ______________________________________________________________ 
  
SÜRESİ                              : _______________________DEN _________________________A KADAR 
 
ÇALIŞMA ALANI             : _____________________________________________________________ 
 
SÖZLEŞME NUMARASI : ______________________________________________________________ 
 
MÜTEAHHİTİN ADI, SOYADI   :   ____________________________________________________ 
 
MÜTEAHHİTİN İŞ GÜVENLİĞİ :   ____________________________________________________ 
YETKİLİSİ / YETKİLİLERİN            
ADI, SOYADI                                 ____________________________________________________ 
 
ÇALIŞACAK İŞÇİ SAYISI   : ____________________________________________________ 
 
KAYNAK VE KESİM YAPILACAK MI? EVET / HAYIR   :  _______________________________ 
 
FABRİKA ALANI İÇİNDEKİ ARAÇLARI :   ____________________________________________ 
 
Müteahhit, Çumra Şeker satın alma bölümü tarafından ekte verilen kuralları almış olduğunu ve bu kurallara 
uymayı kabul eder. 
 
Müteahhit, Çumra Şeker fabrika alanında sorumluluğu alanındaki işlerden ve çalıştırdığı elemanlardan Çumra 
Şeker Entegre tesislerine karşı sorumlu olduğunu, bu kurallara uymamaktan dolayı olabilecek zararları tazmin 
etmeyi ve cezaları herhangi bir ihtara veya mahkeme kararına gerek olmaksızın istihkakından ödemeyi kabul 
eder. 
 
Açıklama ve kuralları okudum, personelime anlattım kabul ediyorum. 
 
Müteahhit :__________________________________     Tarih :_________________ 
 
Onaylayan 
Satın alma sorumlusu:___________________________    Tarih :_________________ 
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3 kopya olarak hazırlanacaktır. 
Dağıtım 
1-Satınalma 
2-Müteahhit 
3-İSG Birimi 
                                                                                                       

ÇUMRA ŞEKER ENTEGRE TESİSLERİNDE ÇALIŞACAK MÜTEAHHİTLER İÇİN UYULMASI GEREKEN 
KURALLAR 

 
 İÇİNDEKİLER: 

1. Açıklama 
2. Kapı girişleri ve kontroller 
3. Fabrika güvenlik elemanlarının yetkileri 
4. Kişisel koruyucu ekipmanlar ve giysiler 
5. Fabrika sahasına giriş ve çalışma  
6. Sigara içme  
7. Acil çıkışlar 
8. İş kazası 
9. Yangın 
10. Acil telefon numaraları  
11. Acil durum malzemeleri ve yangın söndürücüler 
12. Koşma, şakalaşma 
13. Araç park etme 
14. Araç kullanımı 
15. Kafeterya, çay mahalleri ve servisler, 
16. Yasak bölgeler 
17. Tuvalet, banyo ve soyunma odaları 
18. İçki, uyuşturucu ilaçlar, kesici alet ve silahlar 
19. Çumra şeker malzemeleri 
20. Müteahhit malzemeleri 
21. Uyuma 
22. Uygunsuz haberleşme 
23. Cep telefonu, kamera ve fotoğraf makineleri 
24. Çalışma saatleri 
25. Müteahhit ve elemanlarının sağlık kurallarına uyması 
26. Müteahhit iş güvenliği yetkisi 
27. Makine emniyeti sistemleri 
28. Güvenlik ve sağlık işaretleri 
29. Tehlikeli alanlar 
30. Hasar 
31. Yangın ve su 
32. Tehlikeli enerjinin kontrolü 
33. Patlayıcı malzemeler ile çalışma  
34. Asetilen ile kesim, kaynak ve açık alev kullanımı 
35. Elektrik trafoları ve diğer güç sistemlerinde çalışma 
36. Hafriyat çalışmaları 
37. LPG, asetilen ve oksijen tüpleri 
38. Merdiven ve platformlar 
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39. Yüksekte ve çatıda çalışma 
40. Hareketli kaldırıcılar ve yükleyiciler 
41. Basınçlı hava 
42. İş sonu çalışma alanının eski haline getirilmesi 
43. Temizlik ve düzen 
44. Artık malzemeler 
45. Kuralların dağılımı ve müteahhitlere verilmesi 
46. Revizyonların onaylanması 
47. Kuralların yenilenmesi           
48. Cezai hükümler                                           

ÇUMRA ŞEKER ENTEGRE TESİSLERİNDE FABRİKALARINDA ÇALIŞACAK MÜTEAHHİTLER İÇİN 
UYULMASI GEREKEN KURALLAR 

1 - AÇIKLAMA 
         
Çumra şeker entegre tesisleri içinde ve çalışma alanlarında müteahhit ve çalışanları ile gerekli koordinasyonu 
sağlamak ve gerek müteahhit elemanları ve gerekse Çumra şeker çalışanları için emniyetli bir çalışma ortamı 
sağlamak amacıyla bu kuralları hazırlamıştır. 
 
Bu kurallar, şartlar gerektiğinde Mühendislik, İş Güvenliği ve Çevre, Fabrika Güvenliği / Personel 
Departmanlarınca yenilenecek ve ilgili müteahhitlere verilecektir. 
 
Müteahhitler kuralları dikkatli bir şekilde okuyarak yanında çalıştırdığı elemanları eğitecek ve eğitimleri yılda 1 
kez tekrarlayacaktır. Gerekli eğitimi almayan ve eğitimi güncel olmayan (eğitimin geçerliliği 1 yıldır) müteahhit 
elemanlarının fabrikaya girişine izin verilmeyecektir. Müteahhit mevcut ve işe yeni aldığı elemanlarına bu eğitimi 
verdiğine dair çalışanların imzalarını içeren belgeyi Çumra şeker İSG birimine vermek zorundadır. Elemanlarının 
bu kurallara aykırı hareket etmesinden doğan sonuçların sorumluluğu müteahhitlere ait olacaktır. 
Müteahhit firmalar yürürlükteki İş Güvenliği Sağlığı ve Çevre ile ilgili yasa ve yönetmeliklere uygun çalışacaklar 
ve istendiğinde gerekli kayıt ve dokümanları Çumra şeker entegre tesisleri ilgili birimlerine vereceklerdir. 
Müteahhitlerin çalışmaları sırasında, Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı Müfettişleri tarafından bulunan 
kusurlardan doğacak cezalar müteahhit firma tarafından ödenecektir. 
 
2 - KAPI GİRİŞLERİ VE KONTROLLER  
 

a) 19 yaşından  gün almamış, ağır ve tehlikeli işlerde çalışabilir sağlık raporu olmayan, çalıştığı iş ile ilgili 
mesleki eğitim almamış işçiler ve sigortasız işçi çalıştırılamaz.  
 

b) Müteahhit, işe başlamadan önce Çumra şeker entegre tesisleri, İnsan Kaynakları Departmanı’na 
başvurarak çalıştırmak istediği personel sayısını ve isimlerini yazılı olarak bildirerek ortak sağlık birimine 
kaydının yapılmasını isteyecektir. 

 
c) Şirkette yapmış olduğu işlerin devamı süresince müteahhitler çalıştırdıkları işçilere ait aylık sigorta 

bildirgesini (SGK tasdikli) ayda bir ibraz etmek zorundadır. 
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d) Yukarıdaki şartları yerine getirmeyen müteahhit ve işçilerine hiçbir şekilde kart verilmez ve fabrika 

dahiline    girmelerine müsaade edilmez. 
 

g)   Kimlik kartları kırılıp katlanmayacak ve en iyi şekilde muhafaza edilecektir. Başkasının yerine kesinlikle 
kart basılmayacaktır. Basılmasının tespiti halinde, her iki kişinin de işyerine giriş izinleri iptal edilecektir. 
Herhangi bir nedenle kart basılmadığında güvenlik görevlilerine bizzat başvurularak isim yazdırılacaktır. 

 
3 - FABRİKA GÜVENLİK ELEMANLARININ YETKİLERİ 
 
Fabrika güvenlik elemanları giriş ve çıkış yapan müteahhit ve elemanlarının üzerini, paketlerini ve arabalarını 
kontrol etmeye yetkilidirler. Fabrika güvenlik elemanları müteahhit veya elemanlarının içki veya ilaç aldığı 
şüphesinde oldukları zaman İnsan Kaynakları Departmanı’na haber vererek bu birimin talimatına göre hareket 
etmek zorundadırlar. Fabrika güvenlik elemanları üzerinde tanıtma kartı olmayan, iş güvenliği ve fabrika 
kurallarına uymayan şahısları ilgili birimlerin talebi doğrultusunda dışarı çıkarabileceklerdir. 
 
4 - KİŞİSEL KORUYUCU EKİPMANLAR VE GİYSİLER 
 
Müteahhit, tüm elemanlarına iş emniyet ayakkabısı, elbise ve gerekli diğer koruyucu ekipmanları sağlayacak ve 
kullandıracaktır. Kullanılacak koruyucular Resmi Gazetede yayınlanan “Kişisel Koruyucu Donanımların İş 
Yerlerinde Kullanılması Hakkında Yönetmeliğine” uygun olacaktır. 

Yapılacak iş:                                                       Kullanılacak koruyucu ekipman: 
Başa bir cisim düşmesi tehlikesi olan işlerde  Baret 
 
Kaynak, kesme vb. İşlerde    Kaynak gözlüğü/siperi/ koruyucu gözlük 
 
Tozlu ortamlarda                                                               Toz maskesi 
 
Yağlı ortamlarda                                                                Lastik veya nitrik kauçuk kaplı eldiven 
 
Genel bakım ve onarım işlerinde                                       Bez eldiven  
 
Yüksek yerlerde (1,5 metreden fazla)                                Emniyet kemeri         
 
Hammadde ve mamul madde ambarlarında                     İş güvenliği yeleği 
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İşbaşı elbisesi, iş emniyet ayakkabısı ve kulaklık giymeyen personel fabrika sahasına giremez, personelin bu 
şekilde çalıştığı tespit edilirse ilgili birim amirinin isteği doğrultusunda iş bıraktırılır. 
Müteahhit, elemanlarına vereceği elbiselerin önünde ve arkasında rahatça okunacak şekilde firma ismini 
yazdıracaktır. 
Müteahhit, elemanlarına fabrika sahası içinde yaptıkları çalışma sürecinde giymeleri için iş güvenliği yeleği 
(reflektörlü) temin edecektir. 
Çalışırken yüzük, kolye ve benzeri takılar, bol giysiler ve kol saati takılmamalıdır. Uzun saçlı kişiler saçlarını 
toplamalıdır. 
 
5 - FABRİKA SAHASINA GİRİŞ VE ÇALIŞMA 
 

a) Müteahhitler çalıştıracakları personel listesini, yapacakları işleri, çalışmaya başlamadan evvel açık bir 
şekilde belirterek fabrika İSG birimine vereceklerdir. 

b) Müteahhit, ambarda sürekli çalışanlar hariç, 17.00’den sonra ve resmi tatil günlerinde yapacağı 
çalışmalar için güvenlikten “Müteahhit Fazla Çalışma Müsaade Formu” alacaktır. 

c) “Müteahhit Fazla Çalışma Müsaade Formu” en çok bir haftalık olarak düzenlenebilir. 
d) Müteahhit ve elemanlarının makine çalışma alanlarının içine girmesi ve kendi çalışma alanlarının 

dışında dolaşmaları yasaktır. 
e) Çumra şeker entegre tesisleri müteahhitte çalışacağı yeri göstermekle yükümlüdür. Yapılacak 

çalışmalarda öncelikle Mühendislik Müdürünün veya yetkilisinin onayı alınacaktır. Çalışmaya 
başlamadan önce çalışma alan sorumlusunun haberi olması ve önlemlerin alınması sağlanacaktır. 

f) Müteahhit, fabrika sahası içinde ziyaretçi kabul edemez. İş görüşmeleri fabrika sahası dışında yapılır. 
 
6 - SİGARA İÇME 
 
Fabrika alanları içinde sigara içmek kesinlikle yasaktır. Sadece müteahhit elemanlarına tahsis edilen mahalde 
sigara içilebilir. 
 
7 - ACİL ÇIKIŞLAR 
 
Çıkış kapıları, yangın kapıları, geçit ve koridorların önüne geçişi engelleyecek malzeme konmayacaktır. 
 
8 - İŞ KAZASI 
 
Müteahhit çalıştırdığı işçilerin iş sağlığı ve güvenliği yönünden yetkili elemanına sürekli kontrol ve nezaret 
ettirecektir. 
 
Müteahhit yapacağı işle ilgili, bu sözleşmede açıklanan maddeler kapsamı dışında kalan konular için, işi veren 
Çumra şeker entegre tesisleri yetkilisi ile görüşerek, alınması gereken ilave tedbirleri belirleyecek ve 
uygulayacaktır. Alınan tedbirlere ve verilen eğitimlere rağmen, müteahhit elemanlarının fabrika sahasında 
geçirdikleri iş kazalarından müteahhit ile müteahhit iş güvenliği yetkilisi sorumlu olacaktır. 
 
Fabrika sahasında olan tüm yaralanmalar derhal Çumra şeker revirine bildirilecektir. Kaza ile ilgili yapılacak 
araştırma için gerekli bilgiler Çumra şeker İSG birimine verilecektir. 
 
Müteahhit kazadan sonra gerekli tutanakları tanzim etmek, en geç 48 saat içinde bölge çalışma müdürlüğüne ve 
SGK’na ilgili formlarla bildirimde bulunmak zorundadır. 
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9 – YANGIN 

a) Müteahhit, çalıştırdığı işçilerine yangın eğitimi aldıracak ve yangın ekibinde bulunan kişilerin isimlerini 
Çumra şeker İSG Birimi’ne bildirecektir. 
 

b) Yangın veya acil bir durum olduğu zaman eğer yangın küçük ise alarm düğmesine basıp yangın tüpü ile 
yangını söndürmeye çalışacaktır. 

 
Eğer yangın büyük boyutlara ulaşmışsa; 

1. En yakın alarm düğmesine git. 
2. Camı kır ve düğmeye bas. 
3. Yangın ekibini, yangın yerini söylemek için bekle. 
4. Açık ve net olarak olayı anlat. 
5. Yangın ekip başının talimatını bekle, aksi söylenmediği sürece alarm verdiğin yeri terk etme. 
6. Eğer yangın alarm düğmesi çalışmıyorsa veya bulamadıysan en yakın telefondan yangın  
Kısmını ara (Çumra şeker itfaiye: 1110) 

 
10 - ACİL TELEFON NUMARALARI 
 

YANGIN / GÜVENLİK                          1110    
İŞ GÜVENLİĞİ                                     1715  
FABRİKA GÜVENLİĞİ                        1221      
REVİR                                                  1112       
 
11 - ACİL DURUM MALZEMELERİ VE YANGIN SÖNDÜRÜCÜLER 
 
Yangın söndürücü, yangın alarm düğmesi ve sedye dolaplarının önü, acil bir durumda kullanımı geciktirmemek 
için açık tutulacaktır. 
Kullanılan (boşalmış ve mühürleri kopmuş) yangın söndürücüler anında Personel Departmanı’na bildirilecektir.  
 
12 - KOŞMA/ŞAKALAŞMA 
 
Fabrika içinde koşmak, şakalaşmak kesinlikle yasaktır. 
 
13 - ARAÇ PARKETME 
 
Müteahhit ve elemanları araçlarını gösterilen alanların dışında park edemezler. Kısa müddet için de olsa 
araçların giriş kapıları önünde veya geçitlerde bırakılması yasaktır. Fabrikaya malzeme veya parça getiren 
müteahhit malzemeyi teslim ettikten sonra, aracını hemen fabrika dışındaki park yerine çekmek zorundadır. 
 
14 - ARAÇ KULLANIMI  
 
Fabrika alanı içinde saatte 20 km’den hızlı araç kullanılmaz. İmalat alanı içinde forklift veya çekiciler geçitlerde 
durarak korna ile ikaz edeceklerdir. Forklift ve çekiciler ile yolcu taşınması yasaktır. 
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Müteahhit firmaya ait forktift ve çekicilerin; 
- Üzerinde hangi firmaya ait olduğunu gösteren plaka olacaktır. 
- Bu ekipmanların üzerinde kapasite etiketi olacaktır. 
- Bu ekipmanları sadece ilgili sürücü belgesi olan kişiler kullanacaktır. Sürücü, belgesini yanında taşıyacaktır. 
Her müteahhit firma, forklift kullanım yoğunluğuna göre belirlediği elemanlarının “Forklift Operatörlüğü Belgesi” 
almasını sağlayacaktır. Ehliyetlerin fotokopisi Çumra şeker entegre tesisleri İSG Birimi’ne bildirecektir. Forkliftler 
kullanım talimatına göre çalıştırılacaktır. 
- Forkliftlerin emniyet mekanizmaları çalışır durumda olacaktır.(Geri ikaz düdüğü, korna, tepe lambası gibi) 
- Forkliftlerin periyodik bakım, kontrol ve test kayıtları düzenli bir şekilde tutulacaktır.  
Müteahhit, yerden kumandalı vinçler ile çalışacak ise, yeterli sayıda sertifikalı Vinç ve Forklift sertifikasına sahip 
personeli Çumra şeker entegre tesisleri İSG Birimi’ne bildirecektir. Ayrıca forklift, vinç ve kompresör gibi 
makinaların periyodik olarak kontrol edilmesini sağlamalı ve kayıtlarının kopyasını Çumra şeker entegre tesisleri 
İSG Birimi’ne ulaştırmalıdır.   
 
15 - KAFETERYA, ÇAY MAHALLERİ VE SERVİSLER 
 
Fabrika Personel Departmanı Yetkilisinin yazılı izni olmadan müteahhit ve elamanları fabrika yemekhanesi ve 
çay mahallerinden faydalanamazlar. 
Şirketin elemanları için sağlamış olduğu otobüs servisinden müteahhit elemanları faydalanamazlar. 
 
16 - YASAK BÖLGELER 
     
Aşağıda yazılı bölgelere özel izin almadan müteahhit ve elemanları giremez. 

 ETANOL FABRİKASI ALANI 

 ÇUVALLAMA ALANI 

 ŞEKER SİLOSU 

 ÇİKOLATA FABRİKASI ÜRETİM ALANI 

 KÜP ŞEKER TOZSUZLAŞTIRMA ALANI 
 
 
17 - TUVALET, BANYO VE SOYUNMA ODALARI 
 
Müteahhit ve elemanları ofis tuvaletlerini kullanamazlar. İmalat içinde kendilerine gösterilen tuvaletleri 
kullanabilirler. Müteahhit elemanları Çumra şeker elemanlarının soyunma odalarını, banyolarını ve lavabolarını 
kullanamazlar. 
 
Müteahhit firma, kendisine gösterilen lavabo, atölye, soyunma sahası ve duşların temizliğinden sorumludur. 
Kendi atölyelerini ve atölye önünü her gün süpürecek ve atıklarını tanımlı kovalarda toplayacaktır. Fabrikaya ait 
olan kovalara, çalışma sonrası çıkan kontamine atıklar atılmayacaktır. 
 
Müteahhit firma kendisine gösterilen duş, wc, lavabo, atölye, soyunma sahalarındaki zemin temizleme işlerini 
kaygan maddeler kullanmaksızın yapacaktır ve temizliği sürekli denetleyecektir. Müteahhit firmaların birden 
fazla olması halinde yukarıdaki fıkrada açıklanan yerler müştereken kullanılacak, bu yerlerin denetimi ve 
sorumluluğu kendi aralarında belirli süreler için seçecekleri kişilerin sorumluluğuna verilecektir.  
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18 - İÇKİ, UYUŞTURUCU İLAÇLAR, KESİCİ ALET VE SİLAHLAR 
 
Müteahhit ve elemanları fabrika alanı içine içki, uyuşturucu ilaç ve özel izin olmadan zehirli madde, parlayıcı, 
patlayıcı madde sokamazlar. Fabrika alanına parlayıcı, patlayıcı madde getirilmesi kesinlikle yasaktır. Müteahhit 
ve elemanları fabrikaya her türlü kesici alet ve silah getiremezler, sokamazlar. Buna uymayanların iş akitleri 
derhal feshedilir. 
 
19 – ÇUMRA ŞEKER MALZEMELERİ 
 

a) Müteahhit ve elemanları Çumra şeker malzemelerini (merdivenler, kaldırma araçları, arabalar, 
forkliftler gibi) kullanamazlar. Eğer kullanmaları gerekiyorsa bunun için o kısmın bakım mühendisi veya alan 
sorumlusundan önceden izin almak zorundadırlar. 
 

İzin aldıktan sonra kullanılan malzemelerin kullanımı sırasında olacak iş kazası ve benzeri olaylardan 
tamamıyla müteahhit ve elemanları sorumludur. Bu malzemelere verilecek zararı müteahhit tazmin eder. 

  
b) Müteahhit elemanları Çumra şekere ait herhangi bir malzeme veya eşyayı fabrika dışına 

çıkaramazlar. 
  
20 - MÜTEAHHİT MALZEMELERİ  
 
Müteahhit ve elemanları fabrika içine sokacakları her türlü malzeme ve teçhizatlarını kapıda görevli güvenlik 
elemanına kayıt yaptıracaklar ve kapıda tanzim edilecek “Müteahhit Malzeme Giriş” formuna malzemelerini tek 
tek yazdıracaklardır. İki nüsha olarak tanzim edilen formun bir kopyası müteahhitte verilecektir. Müteahhit bu 
formu saklamak zorundadır. 
İlgili malzeme dışarı çıkarılmak istendiğinde ise; kapı çıkış müsaade formu hazırlanacak, malzeme çıkarma 
yetkilisine imzalatılacak, kapıda malzemenin giriş listesine göre kontrolü yapıldıktan sonra çıkışına müsaade 
edilecektir. Bu prosedür dışında hiç bir malzemenin çıkışına izin verilmez. 
 
21 – UYUMA 
Fabrika alanları içinde hiçbir şekilde uyumaya müsaade edilmeyecektir. 
 
22 - UYGUNSUZ HABERLEŞME 
Fabrika alanı içinde bağırarak, ıslık çalarak veya gürültü çıkararak haberleşmek yasaktır. 
 
23 - CEP TELEFONU, KAMERA VE FOTOĞRAF MAKİNELERİ 
Fabrika Direktörünün yazılı onayı olmadan, fabrika alanına fotoğraf makinesi, kamera, her türlü görüntü 
kaydedebilme özelliğine sahip kayıt cihazı ve görüntülü cep telefonu sokmak ve fotoğraf çekmek, fabrika 
sahasında iş yaparken, yanıcı patlayıcı, parlayıcı malzemelerin depolandığı yerlerin yakınında ve forklift, çekici 
kullanırken cep telefonu kullanmak kesinlikle yasaktır. 
 
24 - ÇALIŞMA SAATLERİ 

    a) Çalışma saatleri ve paydos saatleri kontrat imzalanırken belirtilecektir. 

    b) Çumra şeker, müteahhit elemanlarının çalışmalarını her zaman denetlemek hakkına haiz olup, 
gerektiğinde çalışmaları durdurarak gerekli önlemlerin alınmasını müteahhitten isteyebilir. 
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25 - MÜTEAHHİT VE ELEMANLARININ İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ VE ÇEVRE KURALLARINA UYMASI 
 
Müteahhit yapacağı işlerle ilgili risk analizi yaparak analiz sonuçlarının bir örneğini çalıştığı yer birim amirine 
verecektir. Söz konusu formlar iş güvenliği bölümünde toplanacaktır. Ayrıca müteahhit ekipleri yürürlükteki çevre 
mevzuatına uygun çalışacak ve ürettikleri atıklardan sorumlu olacaklardır. Her türlü atık çevre kanununa uygun 
bertaraf ettirilecek ve İstenmesi halinde atık bertaraf ile ilgili kayıtlar Çumra şeker ilgili birim amirine verilecektir 
 
Müteahhit, her on çalışanı için sertifikalı bir ilkyardımcı istihdam edecek, sertifika sahibi olanların listesini Çumra 
şeker entegre tesisleri İSG birimine bildirecektir. 
 

A - KİMYASAL MADDELER 
A. Kimyasal maddelerde çalışmalar sırasında, müteahhitin iş güvenliği yetkilisi işçilerin başında bulunacak ve 
işler müteahhitin sorumluluğu altında yapılacaktır. 
 
B. Kimyasal maddeler parlamaya ve patlamaya sebep vermeyecek ve çalışanları (toz, duman, buhar gibi) 
etkilemeyecek şekilde taşınacak ve kullanılacaktır. 
 
C. Müteahhitler, elemanlarını kimyasal maddelerin zararlarından korumak için gerekli koruyucuları vereceklerdir. 
Müteahhit elemanları bunları kullanacaktır. (Eldiven, gözlük, maske gibi) 
 
D. Kimyasal malzemelerin bulunduğu yerde yemek yemek ve sigara içmek yasaktır. 
 
E. Müteahhit ve elemanlarının Çumra şekere ait kimyasal maddeleri ve solventleri kullanmaları yasaktır. 
 
F. Müteahhit kendi kullanacağı bir kimyasal maddeyi fabrikaya sokmadan önce iş güvenliği bölümünden izin 
alacaktır. İzin alınmadan söz konusu maddeyi fabrikaya sokmak yasaktır. 
 
G. Tüm kimyasallar mümkünse orijinal ambalajında veya tanımlı uygun bir kapta tutulacaktır. Boş kaplar başka 
amaçla kullanılmayacaktır. 
 
El, vücut ve elbise temizlemek amacı ile solvent kullanmak kesinlekle yasaktır. (Alkol, teksin, benzin) 

 
B – ASBEST 

A. Asbestle çalışmalar (sökümü, uzaklaştırılması), bu konuda yeterli bilgi ve deneyime sahip uzman kişi veya 
kuruluşlarca yapılacaktır. Bu tür çalışmalarda Asbestle Çalışma İzin Belgesi doldurulacaktır. 
 
B. Asbestle çalışmalar sırasında müteahhidin iş güvenliği yetkilisi işçilerin başında bulunacak ve işler 
müteahhidin sorumluluğu altında yapılacaktır. 
 
C. Asbest tozlarını temizlemek için basınçlı hava kullanılması yasaktır. 
 
D. Asbest izolasyonunu ve yerleri temizlemeden önce su ile iyice ıslatıp toz kaldırmadan temizlenecek naylon 
torbalara konarak kaldırılacaktır. 
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D-KAPALI ALANLAR 
A. Kapalı alanlardaki işlerin yapımı sırasında müteahhitin iş güvenliği yetkilisi işçilerin başında bulunacak ve 
işler müteahhitin sorumluluğu altında yapılacaktır. 

 
B. Müteahhit kapalı alanlarda çalışma yapmadan önce o kısmın bakım mühendisinden yazılı izin alacaktır. Alan 
sorumlusu ile Çevre ve İş Güvenliği Bölümü bu izni onaylayacaktır. 
 
C. Kapalı alanlarda çalışmaya başlamadan önce tehlikenin olmadığı ölçülerek kesinlikle tespit edilmelidir.(Gaz 
kaçağı, tamamen boşaltılmış solvent gibi) kapalı alan içi havalandırılacak çalışanın soluk almasını zorlaştıracak  
veya zehirleyebilecek gazlar ortamdan uzaklaştırılmalıdır. Ortamdaki gaz konsantrasyonu ölçülerek forma 
işlenecektir. Yeterli oksijen yok ise çalışma yapılmayacak ve İş Güvenliği Departmanı ile haberleşilecektir.  
 

E-PERİYODİK SAĞLIK KONTROLLERİ 
A. Müteahhit firma elemanlarını yılda bir kez periyodik sağlık kontrolünden geçirerek “Ağır ve Tehlikeli İşlerde 
Çalışabilir” raporunu, her yıl Ocak ayında Personel Departmanına teslim eder. Ayrıca gece vardiyalarında 
çalışacak olan müteahhit elemanları için “gece çalışmasına uygun olduğu” doktor raporu ile belgelenir ve bir 
kopyası da İSG birimine verilir. 
 
B. Aşağıda bulunan sağlık kontrolleri belirtilen periyotlarda yapılacak ve kayıtları Çumra şeker entegre 
tesislerine verilecektir.  

 
SAĞLIK KONTROLLERİ   

Kontrol Tipi Uygulanacak kişi Uygulama Sıklığı 

İşe Giriş Muayenesi Tüm personel İlk işe girişte 

Ağır ve Tehlikeli İşler Sağlık Raporu Tüm personel İlk İşe Girişte 

Periyodik Sağlık Muayenesi Tüm personel Yılda bir kez 

Hijyen Eğitimi Tüm personel Yılda bir kez 

Göğüs Radyografileri 
Tozlu İşlerde Çalışan 
Personel 

6 ayda bir 

Odyogram Ölçümleri 
Gürültülü ortamlarda 
çalışan personel 

Yılda bir kez 

 
26 - MÜTEAHHİT İŞ GÜVENLİĞİ YETKİSİ 
 
Müteahhit kontratı imzaladıktan sonra elemanlarının sorumluluğunu almış demektir. Müteahhit işin başında 
bulunmadığı zamanlarda kendisi adına hareket edebilecek, işin niteliğine uygun olarak yapılan çalışmanın iş 
sağlığı güvenliği ve çevre kurallarına göre yürütülmesini sağlamak üzere sorumlu kişi veya kişileri yazılı olarak 
beyan etmek zorundadır. Bu yazılı beyan Çumra şeker İSG birimine bildirilecektir ve değişiklik yapılması 
durumunda haber verilecektir. Müteahhit yeni bir personel istihdam etmesi durumunda saha ve güvenlik yetkilisi 
kişiye sağlık ve emniyet eğitimlerini Çumra şeker eğitim merkezinde verecek ve kayıt altına alacaktır. Bu 
kayıtların bir kopyası müteahhit firma tarafından Personel Departmanına kart almak üzere verilir, aslı İSG 
birimine saklanmak üzere teslim edilir  
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27 - MAKİNA EMNİYET SİSTEMLERİ  
       
Makina emniyet sistemleri hiçbir şekilde iptal edilemez. Zorunlu durumlarda gerekli önlemler alındıktan sonra 
iptal edilebilir. Bunun için öncelikle o kısmın bakım mühendisine ve alan sorumlusuna haber verilecektir. İptal 
edilen emniyet sistemleri iş bitince tekrar eski haline getirilecektir. Uzun süren işlerde emniyet sistemleri ancak 
gerektiği zaman gerekli emniyet tedbirleri alınarak iptal edilecek ve çalışma bitiminde tekrar eski haline 
getirilecektir. 
 
28 - GÜVENLİK VE SAĞLIK İŞARETLERİ 
     
Müteahhit ve elemanları fabrika içindeki her türlü yasak, zorunluluk ve ikaz işaretlerine uymak zorundadır. 
 
29 - TEHLİKELİ ALANLAR 
     
A. Kısım Mühendislik yetkilisinin ve alan sorumlusunu izni olmadan çalışan makinaların ve hareketli 
caraskalların hareket alanlarında çalışma yapılamaz. Çalışan her tür konveyör, makina ve ekipmanın üzerinde 
yürümek, durmak, üzerine tırmanmak veya üzerinden atlamak yasaktır. Açılan bir presin önünde durmak 
yasaktır. 

B. Çalışırken öncelikle izin alınarak Müteahhit İş Güvenliği Yetkilisinin sorumluluğunda ve denetiminde çalışma 
yapılacak tehlike riski yüksek alanlar aşağıda belirtilmiştir. 

 ETANOL FABRİKASI  

 KÜP ŞEKER ÇUVALLAMA BÖLGESİ 

 ŞEKER SİLOLARI VE EKİPMANLARI 

 YÜKSEKTE YAPILACAK ÇALIŞMALAR 

 KAPALI ALAN ÇALIŞMALARI 

 SICAK İŞLEM 
 

   
30 – HASAR 
 
Müteahhit ve elemanları Çumra şeker makine ve teçhizatlarına hasar vermemek için her türlü önlemi alacaktır. 
Eğer hasar meydana gelirse en kısa zamanda o kısmın mühendislik yetkilisine rapor edilecek ve bildirilecektir. 
Müteahhit elemanlarının çalışmaları sırasında fabrika araç, gereç ve makinalarına zarar vermeleri halinde bu 
zarar müteahhitin ilk istikakından kesilecektir. 
 
31 - YANGIN VE SU 
 
Elektrikle çalışan makinalarda yangın söndürmek amacı ile ilk anda su kullanılmaz.  
 
32 - TEHLİKELİ ENERJİNİN KONTROLÜ  (EKED) 
 
Aktif olan elektrik, basınçlı hava, buhar ve diğer boru hattı çalışmalarında önce İlgili bakım veya proje 
mühendisinin onayı alınacak ve Makina Kilitleme / Kart Asma Prosedürüne uygun hareket edilecektir. 
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33 – PARLAYICI VE PATLAYICI MALZEMELER İLE ÇALIŞMA 
 
Parlayıcı ve patlayıcı malzeme ile çalışmaya başlamadan önce İlgili bölüm yetkilisinin onayı alınacaktır. Yangın 
sorumlusuna da bilgi verilecektir. 
  
34 - ASETİLEN İLE KESİM, KAYNAK VE AÇIK ALEV KULLANIMI 
 
A. Kaynak ve açık alev ile çalışma kısım mühendislik ve alan sorumlusu onaylı “Sıcak İşlem İzin Belgesi” ile 
yapılabilir. Bu izin belgesi işin yapılacağı yer için alınır, başka yer için kullanılamaz. Yapılan iş Çumra şeker 
çalışanlarını etkileyebilecek yerde ise gerekli önlemler alınacaktır.(Kaynak perdesi, barikat gibi).Müteahhit İş 
Güvenliği Yetkilisinin nezareti ve sorumluluğu altında yapılacaktır. 
      
B. Kesme ve kaynak işleri yangın departmanının bilgisi altında olacak, müteahhit firma fabrika sahasında 
yapacağı sıcak işlemler için kendi yangın tüpünü dolu olarak yanında bulunduracaktır.  

- Yangın söndürme tüpü CO2 (Karbondioksitli) model olacaktır. 
- Tüpün üzerinde müteahhit firmanın adı ve amblemi yer alacaktır. 

  - Boş yangın söndürücü tüpü kesinlikle fabrika sahasında bulundurulmayacaktır. 
- Tüplerin periyodik kontrolleri müteahhit firma sorumluluğunda yapılacak kontrol tutanakları İSG 
birimine  verilecektir. 
- Boş yangın tüpleri derhal sorumlu müteahhit firma tarafından doldurulur. 

  - Kaynak işlemi sırasında her müteahhit kaynak battaniyesi (kendine ait) bulundurmak zorundadır. 
 
C. Sıcak işlem izni alınan gün için geçerlidir. Uzun sürecek kaynak ve kesim işlerinde gerekli önlemler alındıktan 
sonra özel müsaade alınacaktır. 
 
D. Tüm imalatlar fabrika alanı dışında Çumra şekerin belirlediği yerde yapılacaktır. 
 
E. Müteahhit bu işlerde kullanacağı LPG tüplerini kendisi temin edecektir. 
 
35 - ELEKTRİK TRAFOLARI VE DİĞER GÜÇ SİSTEMLERİNDE ÇALIŞMA 
     
A. Müteahhit ve elemanları elektrik trafoları ve diğer güç sistemlerinde (kazanlar, kompresörler, jeneratör vb.) 
çalışmadan önce Mühendislik Müdürü veya yetkilisinin onayını alacaklardır. 
 
B. Güç sistemlerinde kesinti Çumra şeker yetkili elemanı tarafından yapılacak ve müteahhite teslim edilecektir. 
Tekrar devreye alınması Çumra şeker yetkili elemanı tarafından yapılacaktır. Trafolarda çalışma yapılırken 
olabilecek tersliklerde önlem alabilmesi ya da yetkililere haber vermesi için dışarıda, çalışmayı izleyebilecek 
yerde bir emniyet elemanı bekleyecektir. 
 
36 - HAFRİYAT ÇALIŞMALARI 
    
Çalışmanın yapılacağı alanın etrafı barikatlar ile tamamen çevrilecek ve gerekli işaretler konacaktır. Hafriyattan 
sonra meydana gelen artık malzemeler hemen kaldırılamıyorsa, geçişleri engellemeyecek şekilde yığın haline 
getirilip gerekli ikaz ve işaretler konacaktır.  Çevre mutlaka emniyet şeridi ile çevrilecektir. 
Hafriyat başlamadan önce Çumra şeker hafriyat alanında olabilecek yer altı kabloları boru hattı konusunda 
müteahhite gerekli bilgiyi verecektir.  
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37 - LPG, ASETİLEN VE OKSİJEN TÜPLERİ 
 
A. Tüpler cinslerine göre ayrılacaktır. 
      
B. Kullanılmadıkları zaman emniyetli bir yerde bağlı olarak vana koruyucusu olmayan tüplerde koruyucu başlığı 
takılı olarak saklanacaktır. 
 
C. Tüpler atılmayacak, birbirine çarptırılmayacak ve düşmesine müsaade edilmeyecektir. 
 
D. Tüpler her zaman dolu imiş gibi düşünülecektir. 
 
E. Tüpler sıcak ortamda tutulmayacak ve ısıtılmayacaktır. 
      
F. Tüpler taşınırken özel arabalar içinde, zincirle bağlı olarak taşınacaktır. 
 
G. Kullanım alanında hortumlar ateş ve kıvılcım düşme riskine karşı korunacaktır ve tüpler kullanım alanından 
en az 3m.uzakta tutulacaktır. 
 
38 - MERDİVEN VE PLATFORMLAR 
     
Her merdiven ve platformun üzerinde ait olduğu müteahhiti belirten bir işareti veya etiketi olacaktır. Ayrıca 
periyodik kontrol tarihleri üzerinde görülecektir. Metal merdivenlerin kancaları ve ayakları elektrik geçirmez 
malzeme ile kaplanmış olacaktır. Platform merdivenlerinde korkuluk olacaktır. Tüm seyyar merdivenler yalıtkan 
malzemeden imal edilmiş olacaktır.  
 
39 - YÜKSEKTE VE ÇATIDA ÇALIŞMA  
 
Yüksekte ve çatıda çalışma kısım mühendislik ve alan sorumlusu onaylı “yüksekte çalışma İzin Belgesi” ile 
yapılabilir. Bu izin belgesi işin yapılacağı yer için alınır, başka yer için kullanılamaz. Yapılan iş Çumra şeker 
çalışanlarını etkileyebilecek yerde ise gerekli önlemler alınacaktır. Müteahhit İş Güvenliği Yetkilisinin nezareti ve 
sorumluluğu altında yapılacaktır. 
 
40 - HAREKETLİ KALDIRICILAR VE YÜKLEYİCİLER 
 
Müteahhitlerin yanlarında getirdikleri caraskal, forklift, vinç gibi kaldırıcı ve yükleyicilerin iş ekipmanlarının 
kullanımında sağlık ve güvenlik şartları yönetmeliğine uygun olmaları ve kontrollerinin yapılmış olmaları şarttır. 
Eksikliği görülen malzemeler kullandırılmaz. (Kancalardaki emniyet pimleri gibi)    
Kaldırılan bir yükün altında durmak yasaktır. 
 
41 - BASINÇLI HAVA 
     
Kısım Mühendislik yetkilisinin onayı alınmadan müteahhit ve elemanları basınçlı hava hattını kullanamazlar. 
Basınçlı hava temizlik amacı ile kullanılamaz. 
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42 - İŞ SONU ÇALIŞMA ALANININ ESKİ HALİNE GETİRİLMESİ 
 
Çalışma alanı teslim alındığı gibi temiz olarak alan sorumlusuna teslim edilecektir. 
 
43 - TEMİZLİK VE DÜZEN 
 
Müteahhit ve çalışanları çalışma alanını daima temiz ve düzenli tutacaktır. Yapılan işten dolayı çevreyi 
kirletmemek için her türlü tedbir alınacaktır. 
 
44 - ARTIK MALZEMELER 
     
Çalışma sonucu çıkan hurda malzemeler aksine bir anlaşma yoksa Çumra şeker hurda malzemeleri işlemini 
görür. Bu malzemelerin hurda olup olmadığına o kısmın mühendislik yetkilisi karar verir. Müteahhit kendi 
malzeme atıklarını fabrika alanı dışına çıkaracak ve çevreye zarar vermesini önleyecek şekilde bertaraf 
edecektir. Müteahhit elemanları o kısmın mühendislik yetkilisinin yazılı izni olmadan (Atık Kontrol Sahasından) 
malzeme alıp kullanamaz. Müteahhit Çumra şeker Çevre Prosedürlerine uymak zorundadır. Fabrika sahasından 
çıkan her türlü atık / hurda malzeme sınıflandırılmış olarak poşetlenmeli ve hurdalık / atık sahasına 
bırakılmalıdır. Hiçbir şekilde dışarıya atık çıkarılamaz. Atık kontrol sahasına getirilen atıklar, özellikle atık 
yağların konduğu variller etiketlenecek. Ambalaj atıkları atık kontrol sahasında ilgili bölmeye bırakılacaktır.  
 
45 - KURALLARIN DAĞILIMI VE MÜTEAHHİTLERE VERİLMESİ 
 
Bu kurallar sorumlu departman müdürlerine verilecek, müdürler sorumluluk alanlarında müteahhitlerin bu 
kurallara uymasını sağlayacaklardır. Ayrıca bu kurallar fabrika alanına giren her müteahhitte satın alma bölümü 
tarafından mukavele imzalanırken mukavelenin şartı olarak tebliğ edecek bir nüshası müteahhitte verilecektir. 
   
46 - REVİZYONLARIN ONAYLANMASI 
Müteahhit Çalışma Müsaadesindeki revizyonlar Satın alma Müdürü, Fabrika müdürü veya Yetkilisi, Çevre ve İş 
Güvenliği Müdürü tarafından onaylanır. 
 
47 - KURALLARIN YENİLENMESİ 
 
Bu kuralların yenilenmesi ve değiştirilmesi “Fabrika müdürü veya Yetkilisi” ile “Çevre ve İş Güvenliği 
Müdürünün”  onayı ile olur. Müteahhit değiştirilen veya yenilenen kurallara itiraz edemez. Bunları kabul ederek 
uygulamak zorundadır. 
 
48. CEZAİ HÜKÜMLER 
 

1 - İHTAR 
 
Aşağıdaki maddelerin ihlali halinde uygulanacaktır. Bu kurallara uymayanların kartları alınacak, yazılı gerekçesi 
ile birlikte Personel Departmanı’na gönderilecek, müteahhit elemanlarının kartı müteahhitte veya yetkilisine 
gerekli ikaz yapıldıktan sonra verilecektir. 
 
Maddeler: 
4, 5(c), 7, 8, 11, 13, 14, 22, 25A(a), 25A(b), 25A(d), 25D, 28, 35, 37, 38, 40, 41, 43, 
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2 - YEVMİYE KESİNTİSİ 
     
İhlal edilen maddenin önemine göre 1-5 yevmiye ceza kesintisi müteahhite uygulanacaktır. Mühendislik Müdürü 
veya Yetkilisinin bilgisi dahilinde, Personel Departmanının Satın alma Bölümüne yapacağı yazılı müracaat ile 
müteahhittin ilk istihkakından kesinti yapılacaktır. 
 
                                      1 YEVMİYE  3 YEVMİYE  5 YEVMİYE 
 
Bir ihtardan sonra MAD.5(b)  MAD.11  MAD.4 
Kesilecek cezalar MAD.7   MAD.14  MAD.19(b) 
   MAD.13  MAD.25A(b,d)   
   MAD.22  MAD.25D(b)      
   MAD.25A(d)  MAD.25E(a,b)  

MAD.25A(f)  MAD.35      
 MAD.40  MAD.37      
 MAD.43  MAD.38       

 
Doğrudan kesilecek MAD.34(d)  MAD.16  MAD.8, 9  
Cezalar (ihtarsız) MAD.17  MAD.13      
   MAD.19  MAD.25B 
   MAD.39  MAD.27      
   MAD.34(a,b,d)         
   MAD.44 
 

3 - MÜTEAHHİT KARTININ İPTALİ VE FABRİKA DIŞINA ÇIKARMA 
 
Aşağıdaki maddelerin ihlali halinde işçi, Mühendislik Müdürü veya Yetkilisi’nin bilgisi dahilinde fabrika alanının 
dışına çıkarılacak ve fabrika alanına tekrar girmesine müsaade edilmeyecektir. 
 
Maddeler : 
2, 3, 5(b) (c), 6, 12, 18, 19(b), 21, 23, 24(b), 25A (e), 25C, 34(d), 37. 
 

4 - ZARAR TAZMİNİ 
    
Aşağıdaki maddelerin ihlali sonucu doğacak zarar müteahhit tarafından tazmin edilecek ve bu zarar sırasında 
kaybolan iş gücü ile birlikte istihkakından kesilecektir. 
 
Maddeler : 
9(a) ve (b), 19, 30, 31, 44 
 

5 - İŞİ DURDURMA 
      
Aşağıdaki maddelerin ihlali halinde yapılan iş durdurulacak, gerekli önlemler alınıncaya kadar çalışmaya 
müsaade edilmeyecektir. 
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Maddeler:  
4, 5(c), 25A(b), 25B(c), 25D(b), 26, 29(b), 32, 33, 34(a), 35, 38, 39, 41 
 

6-GEÇİCİ UZAKLAŞTIRMA VE İLİŞİĞİN KESİLMESİ 
 
Aşağıdaki maddelerin ihlali halinde müteahhit geçici olarak 3 gün uzaklaştırılacaktır. 
 
Maddeler:  
4, 15,17, 27,maddelerinin ihlalinin tekrarında ise ilişiği kesilecektir. 
 
 
 
 
ÇEVRE VE İŞ GÜVENLİĞİ MÜDÜRÜ                                          ……………………………………….. 
 
 
 
İŞÇİLİK / İNSAN KAYNAKLARI MÜDÜRÜ                                   ……………………………………….. 
 
 
 
MÜHENDİSLİK / PROJE MÜHENDİSLİK MÜDÜRÜ                    ……………………………………….. 
 
 
 
SATINALMA MÜDÜRÜ                                                                 ……………………………………….. 
 
 
 
MÜTEAHHİT VE İŞ GÜVENLİĞİ YETKİLİSİ                                 ………………………………………. 
 
 
TARİH: 
 
TEBLİĞ EDEN          TEBELLÜĞ EDEN 
   İŞVEREN              MÜTEAHHİT 
 
 

 
 
 
 
 


